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1. Muc dich va pham vi tai liéu
1.1 Muc dich tai liéu

Muc dich cla tai liéu 1a giip nguwdi dung khéi 1anh dao phong / don vi tiép can véi phan
mém “Vin phong dién tl” mot cach dé hiéu va tbng quan nhét

1.2 Pham vi tai liéu

Tai liéu moé ta cac chirc nang nghiép vu ma lanh dao phong / don vi can s dung. Céc
chirc nang bao gom:

1. D&ng nhap hé théng
2. X ly van ban dén
3. X ly van ban di
4. X ly van ban néi b
1.3 Chtlrc nang phan hé
C6 5 vai trd twong dwong 5 nhém quyén dwoc st dung trong phan mém nay :
Téng Giam déc
Pho tbng giam dbc
Lanh dao phong ban / don vi
Van thw
Chuyén vién
Module Quén ly van ban dén : phuc vu cong tac lwu trir, bao céo théng ké van ban dén.

Trwdng phong ban / don vi tiép nhan van ban dén tr Van thw / Lanh dao Cang vu, phan
loai, phan céng cbng viéc cho chuyén vién trong phong

Module Quéan Iy van ban di: phuc vu cong tac lwu trir, bdo céo thdng ké van ban di.
Trwédng phong ban / don vj tiép nhan theo déi van ban di tlr Van thw, hodc chuyén theo
ddi cho chuyén vién

2. Padng nhap hé thong

Dé dang nhap hé thong, ngwdi dung gb duong dan sau vao trinh duyét internet (khuyén
nghi str dung Chrome — PM duwgc t0i wu hda):

http://cvhhdongnai.vishipel.vn

Man hinh dang nhap hién thi nhw sau:



http://cvhhdongnai.vishipel.vn/
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VAN PHONG DIEN TU

Tén dang nhap®

Mat khau*

Ngw&i dung nhap théng tin vé tai khoan cia minh dwoc cung cap, vi du:
a Tén dang nhap: tptchc
U  Matkhdu: abc123

Sau d6 bAm nut “Dang nhap”

3. Ldnh dao phong ban / don vi x@¢ |y van
3.1  Xem théng tin van ban dén

Cac budrc thue hién:

Bwéc 1: BAm chon phan hé van ban dén:

El—

Van ban dén

Bwéc 2: Khi giao dién van phong dién tdr hién thi, Ianh dao phong / don vi chon 1 van
ban. Sau do quan sat théng tin van ban ¢ bén dudi. Khi d6 lanh dao phong / don vi sé
nhin thay:
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1. Danh séach chirc nang bén trai bao géom:

STT Chirc nang Néi dung
1 VB Chwa giao | Chira danh s@ch van ban dén !_énh dao phong nhan dwoc tw
X ly van thw chuyén t&i ( Trang thai chung)
5 VB DPa giao xw
ly
VB con han Chtra danh sach van ban & trang thai con han x ly
VB qua han Chtra danh sach van ban & trang thai qua han xt ly
3 | VB dang xtrly | Van ban dén da dwoc van thw chuyén xt ly
4 | VB da chuyén | Chtra cac VB da duwoc chuyén xir Iy cho cac ca nhan phong
X ly ban
5 VB dé biét | Chira cac VB dé biét
6 | VB dakétthuc | Chra cac VB da dwoc cha tri két thuc
7 VB theo d&i | Chira cac VB da chon biéu twong “Ngdi sao” dé theo doi
8 | Théng ké xtr ly | Chira danh sach cac VB da dwoc xt ly
9 Tim kiém Tim kiém thc‘mg ké van bén.cua cang vu, phong ban, ca nhan
thong ké theo th&i gian va theo cac tiéu chi khac nhau
2. Danh sach van ban: Chra danh sach van ban dén

w

Thdng tin chung van ban:

Théng tin chung van ban

Ludng x& ly van ban: Chira ludng xt ly xuyén subt tir lc tao 1ap van ban t&i hién

tai. Ludng xt ly con chira cac théng tin vé y kién gép y cling nhw thdi gian doc,
thay ddi trang thai ca nhan van ban...
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[}, Van ban aén ~ Tim Kiém... Tim!
[ VB chua giac xir Ij & S5VB dén 56 VB géc Noi ban hanh Ngay nhan _ Trich yéu
S VB 48 aiao xit " .
1 VB 6 giao xir Iy Q@ P v 107 3799.CHHVN-TCCB  Cuc Hang hi Viét Nam  20/10/2018
VB cén han - .
= 1074 1281/QB-BGTVT  Béogiaothéngvintdi  20/10/2018
VE qué han
1073 918.CHHVN-KHCNMT Cuc Hang hii Vit N 19/10/2018
V8 dang 10 If =14 Uc Hang hdi Viet Nam 18,
W VB &3 xirly .
7 PR - - A 2 \f - P
] ve g€ bist | Théngtinchung |\ Vidgnwily '\ Nhatky
5 g S8 van ba 3799.CHHVN-TCCB o
g ve o et nic o van ban goc 93 doc 20/10/2018 21:13:27
VB theo déi Ngay ban hanh 20/10/2018 . B A R L A
Nody hén 201072018 ¥ kign:Da cung cdp théng tin 56 liéu theo yéu ciu cia céng van cho cvichedl
&5 Théng ké xir Iy Hanxdlp 26M0201 - DA xit I (20/10/2018 21:1515)
B Tim ki€m, théng ke Nerbanhanh  Cuc Hang hai Viét Nam =+, giamdoc cv(Phé duyét)
g v
i Trich yéu D3 doc 20/10/2018 20:58:43
Loai cing vé Céng vé -
oajceng van ong van ¥ kidnP TCHC it Iy theo ndi dung vén bén nzy |
Mue mat Thwong
Mickhin  Tmwimg Dang xit f 20/10/2018 21:00:57
Ngui ki 2, giamdoc cv - GD(Chi dao)
Che danh ~ D3 doc 20/10/2018 20:56:43
Binh kém 3799.CHHVN-TCCB.signed.pdf,Bao cao két qua thic hién theo e ; tp to chuc hanh chinh - TR(Cht i)
ndi dung van ban s6 3799.docx,
D3 doc 20/10/2018 21:01:53
& doc /2018 21:01:
| -+ ¥ kign:da thue hign xong cang van 3798 |
& Van bin @i 52 | B D3 xit I [20/10/2018 21:2051)
= Vin bin ndi bb - & v tche 01 - CVIXG I chinh)
-
&% vt cang vu - VT(Phéi hap)
53] Lich cong tac v F . ——— ..
~ by . - « K > - - > X
3.2 Lanh dao phong / don vi cho y kién xtr ly van ban den
. P ‘a
Cac buérce thuwe hién:
2 Z
~ . o > 2 o s X gy
Bwéc 1: Chon 1 van ban dé “Cho y kién
~ I 3 " . B 3
£} van ban dén -~ = Chuyén xirly L& Y kién xiv Iy
- L] i~ . i~ i . a Y . - ar
=] VB chua giao xir Iy (1) = SGVB dén  S&VB gdc Ngi ban hanh Ngay nhan  Trich yéu
S e it G ; o
7 VB dé giao xur I P 7 w77 3852.CHHVN-TCHC  Cuc Hang hi Vist Nam  21/10/2018

B con han

- VB qué han
04 VB dang xir Iy
- VB da xlr Iy
{27 VB dé bigt
-~ WB da két thic

VB theo déi
~ &3 Thing ké 1 Iy

T Tim kigm, théng ké

Bwéc 2: Lanh dao Nhap y kién xt ly cho van ban dén tai man hinh “Cho y kién”
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| B cho y kién o @l
(& uu [l

Phan loai: Céng van
Ky hidu VB: 3852 CHHVN-TCHC

Trich yéu:
Trang thai xiF Iy | DA xif Iy -
Y kien XL
D3 nhan VB va dang trién khai x Iy|
Gi¥i tin nhan: -
Tép dinh kém: | Chon |

VBChuaGiacXuly_ChoYKien.aspx?ld=1611

Nrwew

Bwéc 3: Lanh dao phong / don vi bAm chon céc chirc nang sau:

o Lwu: D& lwu y kién xt ly van ban

o Déng: Thoat khdi man hinh “Cho y kién” ma khéng lwu thdng tin nao
Bwéc 4: Sau khi “Cho y kién xtr ly van ban”, lanh dao phong c6 thé quan sat y kién minh
vira cho & lubng x ly van ban:
Tai phan “Luéng xtr ly” 1anh dao phong c6 thé theo déi dwoc toan bd y kién xi ly ciing
nhw tinh trang doc van ban ... cla tirng ca nhan trong luéng xi ly.

¥ - "\
| Théng tinchung ' Y kién xir Iy Y Nhat ky

Trang thai x¢ Iy =HBY Lubng xi I
. 36 '»’é‘-'? Ge:“ 1077 T vt cang vu(Mguai giri)
50 vén ban goc J852.CHHVN-TCHC .
Ngéy ban hanh 16/10/2002
Noay nhan 2110/2018
Han xiF iy & tp to chuc hanh chinh - TR(Ch tri)
Noi ban hanh Cuc Hang hai Viét Nam . B3 doc 21/10/2018 22:53:09
Trﬁ."c.". yéu ) ) ¥ kign:D& nhén VE va dang trién khai xir Iy
Losi Cong van 3 xir I (21/10/2018 22:5551)
Thwong .
Thwéng : ﬂ L& V&n Bay - TP(DE bigt)

£ L& Lam Tuyen - PTP(RE bigy)
Hodc, 1anh dao phong thwc hién cac budc sau dé xem tat ca y kién xt ly vén ban:
0o Chon van ban vira cho y kién

o BAm chon “Y kién xtr ly” A Xem théng tin




Tai liéu hwéng dan st dung rat gon danh cho khéi Ianh dao phong/don vi

T
Théng tin chung T Y kignoarly  Nhat ky \

4 Chuyén xi¥ Iy
Noguwedi tao: vt cang vu
Ngay tao: 21/10/2018 22:52°26
Noi dung: Chuyén =i 1j
Tép dinh kém:3852 CHHWN-TCHC pdf

3 Cép nhét ludng xi Iy
Ngurd¥i tao: vt cang vu
Ngay tao: 21/10/2018 22:52:52
Noi dung:

3 Cho ¥ kién
Ngurdi tao: fp to chuc hanh chinh

Ngay tao: 21/10/2018 22:55:51
N&i dung: 93 nhdn VB va dang tridn khai x 1

3.3 Lanh dao phong / don vi chuyén vin ban dén
Cac budrce thue hién:

Bwéc 1: Chon 1 van ban dén dé chuyén

£-1 van ban dén ~ || = Chuyénxi1y | L& Y kién xir Iy

=) VB chura giao xir I =] S6VBdén 54 VB gdc MNgi ban hanh Ngay nhan  Trich yéu
ol R .
1 VB dd giac xrly @ P 7 077 3852CHHVN-TCHC  Cuc Hang hai Viét Nam  21/10/2018

VB con han
ey qué han
-~ VB dang ¥ Iy
4 VB da xilr Iy
[ VB dé bigt
% VB g3 ket thic
VB theo dai

Aty = = -
- Thang ké il Iy

- [T Tim kiérn, théng ké

Bwéc 2: Tai man hinh chuyén, Ianh dao phong cé thé thuc hién: Cho y kién, chon tép
dinh kém va Thém ngudi dung mai vao ludng xi ly
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Chuyén xix Iy o @
“ Cap nhat |
i 5 Phan loai: Cong van ¥ kién: . —
| Ky hidu VB: 3852 CHHVN-TCHC Giao Ngoc Tuyen tong hop théng tin bao
Trich yéu: 2 Jcéo
Binh kém:  sgc Ce
o 3852.CHHVMN-TCHC. pdf Trang thai x(r Iy Dang xif Iy )
Han x(F Iy Tép dinh kém: | Chon |
Chon can hé xd ly Chon vai trd x& ly
LE vdll AT TIA . o 1 chinhl @ Phai hoo l® 22 bie

----- Nguyén Thanh Vii - CE
- 4|| @ Lam mgi
----- Thé&i Thi Ngoc Tuyén - CV
: . |5 e
""" tp to chuc hanh chinh - TP ="gm Luong xur

4.9
----- ptp to chuc hanh chinh - PTP + lipto chuchanh chinhingu gin)

- 2 Thai Thi Ngoc Tuy&n - CV(Xtt I chinh)

----- vt cang vu - VT
I ..... ¥ ovtche 01 CV I 1 &% ev tche 01 - CV(Phdi hap)
- [CJ Phéng Tai vu
1 :f_t Phong An toan va TTHH |
41 [ Phong Phap ché
:fJ Bai dién CWHHNT tai Van Phong
:r_t Pai dién CWHHNT tai Trudng Sa
ﬂ Pai dién CWHHMT tai Cam Ranh -

VBChuaGiaoXuly_ChuyenXuly.aspx?ld=1611

Bwéc 3: Thuc hién thém ngwdi dung vao ludng xi ly theo cac budc sau:
1. BAm chon tén can bd can thém
2. Chon vai tro xt ly 1a “Phéi hop”
3. Bam “Thém” dé thém can bd vao luéng xt ly

Bwéc 4: Lanh dao phong bam “Cap nhat” dé gl van ban téi cho can bd phdi hop thuc
hién

Bwéc 5: Sau khi “Cap nhat”, can bd méi sé duwoc thém tiép vao ludng xt ly cii. Lanh dao
phong cé thé theo déi toan b ludng xi ly tai phan théng tin chung cla van ban:

£} van ban dén ~ || =pChuyénxrly Lo Ykibnxily — y7Két thic m kiém
[ VB chua giao x Iy =] SGVB dén 56 VB gbc Nai ban hanh Mgay nhdn  Trich yéu
£ oun s -
=G VB g3 giao xr Iy =P 7 w7 3852.CHHVN-TCHC  Cyc Hang hdi Viét Nam  21/10/2018
= VB con han
: . —_————— ———— =
" VB qua han [ Théng tinchung | ¥ki€nxirly |\ Nhatky
B3 VB dang xir I —
-~ VB 43 xlr iy Trang tharxcly - W XCERNEI =82 Ludng xir Iy
T VB aé bict Sevangen 1077 S+ vt cang vulNgudi gi)

56 van bdn gbe 3852.CHHVN-TCHC

N N = ,_;.)-) giamdoc cv(Phé duyét)
Ngdy ban hénh 16/10/2002 A

%, giamdac cv - GD(Chi dao)

- VB d3 két thic

VB theo déi Ngdy nhan 2110i2018
&2 Théing ké xix If Han x 1y : tp to chuc hanh chinh - TR(Chd tri)
2 Tim kiém, thong ké MNoi ban hanh Cuc Hang hai Viét Nam - B3 doc 21/10/2018 23:01:16
i : .
Trich yeu i ¥ kign:Giao Ngoc Tuyn tdng hop théng tin bo céo
L oai céing vé Cong va
ogtcong van ong van |~ Bang xd f 21/10/2018 23:06:35
Mure mét Thuwong : -
: X 5 U 1
Mde khan Thuérng & Thai Thi Ngoc TuyEn - CV(Xir I chinh)
N kyf i g cvtehe O1 - CVIPhéi hop)
Chire danh o &3 Nguyn Be Thing - CV(BE bist)
Dinh kém  3852.CHHVN-TCHC.paf, £} cv phap che 02 - CV{BE bigt)

3.4 Xem nhat ky xtr ly van ban

Nhat ky 1a noi lwu vét lai tAt ca hanh déng tac ddng trwe tiép 18n van ban. D& xem nhat ky
Xt ly van ban, lanh dao phong / don vi thwc hién cac buwéc sau:

8
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Bwéc 1: Chon 1 van ban dé “Xem nhat ky”

Bwéc 2: Bén dwdi phan danh sach van ban, chon 6 “Nhat ky

(2 VB chua giao xir

3 VB 3 giao ki Ij

4
i~[VB con han
== VB qua han

L8| VE dang xir Iy

~# VB d8 i y
- 4

7 va dé pigt
[ VB d8 ket thic

VB theo dai
% Théing ké xir Iy

= T Tim kigm, théng ké

&F van ban di
|| Van ban ndi b
—

:E Lich cong tac

| == Quan Iy nghiép vu

i

g SGVBdén 5S4 VB gic Mai ban hanh Mgy nhan Trich yéu
= F" o107 3852.CHHVN-TCHC Cuc Hang hai Viét Nam 21/10/2018

=y

| Théngtinchung ' ¥ kién xir Iy ] Nhit k

1 Chuyén xir Iy
Nguéri tao: vt cang vu
Npay tao: 21/ /2018 22:52:26
Méi dung: Chuyén xi I
Tép dinh kém 3352 CHHYN-TCHC pdf,
Théng tin nhém xi Iy van ban
Nhom xtr Iy:vt cang vu(Mgwdi gli);gismdos cv(Phé duyét);
Ngueéri cha tri:

3 Cép nhit ludng xir Iy
Nguéri tao: vt cang vu
Mpay tao: 21/10/2018 22:52:52
NGi dung:

3 Cho y kién
MNgueri tao: tp to chut hanh chinh
Npay tao: 2141012018 22:55:51
M&i dung: £ nhén VB v dang tin khai s If

4 Cap nhét ludng xi¥ Iy
Nguéri tao: vt cang vu
Npay tao: 21/ /2018 22:55:40
NGi dung:

5 Chuyén xir Iy
Ngueiri tao: tp fo chut hanh chinh
Ngay tao: 21/10/2018 22:06:35
Néi dung: Giso Mase Tuyén téng hop théng tin béo céo
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35 Lanh dao phong két thic van ban dén

Chua y:

Chi nguwoi chii tri van ban dén méi co quyén két thic van ban.

Cac budc thye hién dé cha tri két thuc 1 van ban dén nhw sau:
Bwéc 1: Chon van ban dén can két thuc

Bwéc 2: Chon chirc ndng két thuc.

£\ Vén ban dén ~ % Chuyén xir Iy L& Y Kign xi¥ Iy wKét thilc
(3 VB chuz giso xir iy =] S6VB dén  S6'VB gdc Nagi ban hanh Ngay nhian Trich y&u
515 VB d8 giao xir I@ = P 1077 3852.CHHVN-TCHC Cuc Hang hdi Vigt Nam 21/10/2018
i~ VB con han
VB qué han
W VB d5 it Iy Théng tin chung Viignxirlj % Nhat kj

sévéndén 1077
Svinbdngbe  3852.CHHVN-TCHC
Ngéy Snh 161102002

N 21102018

Noi Cuc Hang hai Vit Nam
LosicBngvén  Céng van
Nire mét Thudng
Mz kndn  Thubng
Ngursi ky
Chire danh
Binh kém 3852.CHHVN-TCHC.pdf,

che 02 - CViDE biét)

& Vinban di Q L& Van Bay - TPEE bidt)

Bwéc 3: Hé thdng hién thj thdng bao: BAm “OK” dé két thic van ban. Van ban dén két
thic s& nam trong muc “VB da két thic”

- —

cangvu.vofficevishipelvn cho biét

% Ban chac muédn thuc hién két thic van ban?

4, Lanh daobgmhdomgxwi |y van ban di
4.1 Xem thong tin van ban phat hanh

Van ban di dwoc van thw phat hanh sé dwoc glri dén lanh dao phong / don vi néu nhw
lanh dao phong / don vi thuéc “Nhém xem” van ban phat hanh.

Dé xem théng tin van ban di da phat hanh bdi van thw, 1anh dao phong / don vi thuc
hién cac budc sau:

Bwé&c 1: Chon phan hé “Van ban di” A Chon muc “Van ban phat hanh”

Bwéc 2: Chon 1 van ban phat hanh cdn xem A Quan sat théng tin ctia van ban phat
hanh tai phan dudi

Théng tin bao gém:

0 Thong tin chung

10
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o Y kién xw ly
0 Nhat ky

Van ban dén - = Chuyén theo di Tim!
& Vinban i ~|l@ 56 ghi s8 Loaivinban  Ngdy phthanh  Trich yéu Linh dao ky Noi ban hanh
. , = 403/CVHHNT-TCHC  Cong vén 2171012018 Vv D4m bio an tan hinh hai giamdoc v Phing Té chifc Hanh chir
* Tim kiém, théng ke VB & = 402/CVHHNT-TCHC ~ Céng vin 2171072018 Vi/v Nghi dinh v& viéc d3ng kj bién phap bao dm hang hai giamdoc cv ::;’;Ig [LEOCI e
= 401/CVHHNT-TCHC  Céng van 2171072018 Vi/v Quy dinh thi tuc dién tir vai tau thuyan,... giamdoc cv ::;:";lg T8 chifc Hanh
=] 400/CVHHNT-PC Cong van 21/10/2018 V/v Huéng dan théng tin bé tri thuyén vién xudng tau,... giamdoc cv Phong Phap ché
Théng tin chung Vkiénxirly ', Nhat ky

Ngéy khdithdo 211012018

Céng vin

giamdoc cv

Phéng Té chikc Hanh chinh
Viv B3m bao an toan hanh hai

=B Lung x Iy

& L& Thi Minh Hign - VT
& Nguy&n PhuGc Tan - CAPT.

£ VEn

4.2 Lanh dao phong “Chuyén theo ddi” van ban phat hanh

Néu lanh dao phong dwoc gan quyén “ Chuyén theo déi van ban phat hanh” thi Ianh dao
phong cé thé chuyén van ban dé téi dich danh can b lién quan dé theo dai

Cac buéce thwe hién nhw sau:
Budc: 1Chon p‘UGabanéi’éd Ch on Mdarcban phat hanh”

Buédc:Chon 1 van ban pChuyénthéoddi’hd B&anchon chtic
“Chuyén theo d6i”

_ Vin ban dén v = Chuyén theo dai
& vin ban di ~||& S& ghi s6 Loai vin ban  Ngdy phit hanh  Trich yéu
- , =] 403/CVHHNT-TCHC Cong van 21/10/2018 V/v Bam bao an toan hanh hai
£ Tim ki€m, thing ké VB i = 402/CVHHNT-TCHC Cong vin 21/10/2018 V/v Nghi dinh v& viéc ding ky bién phap bao dam hang hai
i) 401L/CVHHNT-TCHC ~ Cdng vin 21/10/2018 V/v Quy dinh thi tuc dién tdr vdi tau thuyén,...
=] 400/CVHHNT-PC Cdng van 21/10/2018 V/v Hurdng dan théng tin bé tri thuyén vién xudng tau,...

B v & 8: Tai Man hinp “Chuyén theo doi”, 1anh dao phong thwe hién chon can bé theo dbi
van ban phat hanh dé thém vao luong xt ly:

- Chon 1 ho&c nhiéu can bd

- B&m chirc ndng “Thém”

11
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| B csp nhit o @|

QB *Caprhat [ |

Phan logi Céng vin ¥ kign [ . . . |
Ky hidu VB 403CVHHNT-TCHC Minh Hién theo d&i va téng hop béo cég|
Trich yéu iv B4m bic an toén hanh hai

Binh kém: to dizplay 4
l inl m: Mo records to display. Trang thii xi Ij D5 iao " Iy . ‘
Tép dinh kém Chon
| R 14
|
| Chon can bd x( ly Chon vai trd xi& Iy

-1 Linh dao Cang vu D X¥irijchinh @ Phéihgp @ BEbidt

o giamdoc cv - GD @ Lam méi
| . =

pgd cv 01 - PGD =88 Ludng x(r Iy
-0 Phéng Té chirc Hanh chinh
' Mguyén Vén Thanh - PTP
Thi Ban - LX
# L& Thi Minh Hign - VT
Mguyen Phudc Tan - CAPT,
L& Van An - TTX

Mguyén Thanh Vi - CE

VBChuaGiaoKuly_ChuyenXuly.aspx?ld=134

B v & c: Sdu khi thém, 1anh dao phong bdm “Cap nhat” dé gri van ban phat hanh dén
noi nhan.

5. Bao cao théng ké van ban

5.1 B&o cao théng ké van ban dén

B&o céo thdng ké van ban gitp Lanh dao phong / don vi théng ké van ban cta phong ban,
don vi va cua ca nhan theo th&i gian va theo cac tiéu chi khac nhau

Cac budc thwe hién:

B v & c: Vah thw chon phan hé “Van ban dén” A Chon tiép “Tim kiém théng ké”.

Van ban dén ~
THUC HIEN TIM KIEM, THONG KE VAN BAN BEN

218 chua gizo xir 1y

258 5 giso x Iy

- Chen Iogi vin bin -
| VB con ha —
[ VB cén han ) Chon phanical =
VB qué han —
[T - - =
| Ve dang ki ly Chon naudi chi dao =
VBl Phong X+l | Chon phéng ban -
¥ vB aébigt Trich yéu
[V VB dd két thic Béo cdo g kS theo | Tarch -
VB theo dé
&% Théng ké x(r 1y | B Tim kiém | () Xuat file excel 3¢ Lam lai
f Tim ki€m, théing k&
=] Ngaynhan S5VBdEn  Noiban hanh S5 VB géc Ngay vin ban Trich yéu
U, 3852.CHHVN-
21/10/201 77 /10/2002
= 110/2018 107 Cyc Hang hdi Vigt Nam 70 16/10/2
S 3799.CHHVN-
7 201107201
= 1075 Cuc Hang hdi Vigt Nam 10 0/10/2018
= 1074 B¢ giac thong vintéi  1281/QD-BGTVT 20/10/2018
A 218.CHHUN-
7 2/03/201
=@ 1073 Cyc Hang di Vigt am 1 2o 12/03/2018

B v & ¢: T@ man hinh “Thwe hién tim kiém théng ké van ban dén ” chon céc tiéu chi
dé tra clru cu thé nhu ngay thang nam, sé VB dén, Noi ban hanh, phong x ly...
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Tai liéu hwéng dan st dung rat gon danh cho khéi Ianh dao phong/don vi

B uw & c: Clon “Tim kiém ” dé& xem két qua thdng ké sau khi nhap céac théng tin & budc
2.

Két qua sau khi théng ké van ban:

= Mgiynhdn SGVBdEn  Noiban hanh S5 VB goc Maay vdn ban Trich yéu
L= 21/10/2018 1077 Cuc Hang hai Vigt Nam ?gf_ﬁ,:'CHAVN- 16/10/2002
= 20/10/2018 1075 Cuc Hang hai Vit Nam ?ES;;.CH#VN— 20/10/2018
= 20/10/2015 1074 B giac théng van t3i  1281/QB-BGTVT 20/10/2018
= 18/10/2018 1073 Cuc Hang hai Vit Nam Q(EE(EET\:TVN_ 12/03/2018

Bud ¢ @hon “Xuét file excell” dé théng ké bao céo
5.2 Bao cao théng ké van ban di
<Thao tac tuong tw nhw bao céo théng ké vén ban dén>
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